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1. INTRODUCCION

La Conservacién catastral es un proceso que tiene por objeto mantener actualizada, en todos los
documentos catastrales, la informacidn relacionada con los bienes inmuebles, los cuales se hallan
sometidos a permanentes cambios en sus aspectos, fisico, juridico y econédmico.

El Sistema de Gestion Catastral integra las variables del Modelo Extendido de Catastro Registro
LADM_COL el cual corresponde a un modelo especializado para el perfil colombiano de la norma
internacional definida como Modelo para el Ambito de la Administracién del Territorio (Land
Administration Domain Modelo - LADM) ISO 19152 de 2012.

El Modelo Extendido de Catastro Registro del Modelo LADM_COL atiende como tematica particular la
gestion catastral que se desarrolle por el catastro tradicional y por el catastro con enfoque
multiproposito. Por otro lado, el modelo permitira la interoperabilidad de la informacion catastral y
registral a nivel nacional, y también su consulta por otros sistemas de informacién de tierras,
estableciendo una semantica o lenguaje comun para los datos catastrales y registrales que describen
la informacidn predial desde su componente geograficoy alfanumérico.

El presente documento ilustra el uso del Sistema de Gestion Catastral y/o plataforma tecnoldgica.

2. REQUISITOS DE LA OPERACION

Hardware necesario

Para que el Sistema de Gestion Catastral opere con normalidad es necesario contar con un
computador con las siguientes caracteristicas minimas:

o Procesador de tres nucleos

o 4 Gb de memoria Ram

. 200 Gb de espacio libre en disco duro

o Monitor de 17”

. Conexion a internet cableada de 10 Mb por cada usuario que se conecte.
. Escaner documental para la persona que radique.

. Impresora laser para la persona que atiende publico.

o Windows 10.

. Qgis en su ultima version

Pagina 3 de 14

o Secretaria de Transito, frente al Estadio 18 de Junio.
Monteria - Colombia.



oo edis

m EMPRESA DE DESARROLLO
INTELIGENTE Y SOSTENIBLE

Conocimientos previos

Los usuarios del sistema deben tener conocimientos suficientes en:

Tematica catastral. (Resolucion IGAC 1040 de 2023)

Cadigo de procedimiento administrativo y cddigo contencioso administrativo
Manejo basico de cartografia

Digitalizacién con Qgis

Manejo de software ofimatico.

3. INGRESO AL SISTEMA

e Entrar al navegador web de preferencia y digite la direccion URL http://179.50.90.137/, la cual ha
sido destinada para el Sistema de Gestién Catastral del municipio de Monteria.

&

L

edis e

e Digitar el nombre de usuario y contrasefa asignado por el administrador del sistema, una vez se
haya hecho la solicitud por parte del representante del gestor catastral.
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Nombre de usuario

Contraseia

Compilacién 2024.04.07

e Una vez dentro del sistema, se podra observar el menu principal en el cual debe seleccionar el
médulo “CONSERVACION CATASTRAL”:

@& )
oo vedis
o¢

CUENTA % Tareas &

MENU PRINCIPAL

“a | g

CONSERVACION CATASTRAL EDITOR GEOGRAFICO

Consulte, radique y tramite mutaciones. Genere informes y estadisticas. Visualice y edite la cartografia del municipio, ortofotos y georeferencie tramites.

Usuario Consulta Alcaldia de Monteria Bandeja O3 CERRAR SESION ©

7 _— —— ~ \ 4 — \

ACTUALIZACION CATASTRAL MULTIPROPOSITO
Proceso masivos de visitas y actualizacion de datos. Aplicacion de nuevo
estudio econdmico.

/ 7777 / e hY N

PRODUCTOS

Genere certificados catastrales, fichas prediales, planos de conjunto y cartas
catastrales.

AN
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4. PROCESOS INTERNOS DE LA OPERACION CATASTRAL

4.1 CONSULTA PREDIAL

Para realizar la consulta predial, se ingresa por la opcion CONSULTAS - CONSULTA PREDIAL:

a £
oo edis
Usuario Consulta CONSERVACION CATASTRAL Alcaldia de Monteria
I CONSULTAS I RADICACION RESOLUCIONES PLANEACION INFORMES
o N 1
R = 9 (e g & N A lib
Consulta predial Consulta tramite Histérico Estudio de tramites Radicacion Asignacion Resolucion Revisién y firma Via administrativa
[ DEPARTAMENTO | CORDOBA v MONTERIA v | MUNICIPIO ‘
| IERNOMERE [ 2DONOMBRE ______[JERAPELLIDO [ 200 APELLIDO
PROPIETARIO f ‘ Q
NPN L
R SOCIAL Q
) CONSECUTIVO SRS Q
MATRICULA a0 | Q
CcHIP Q DOCUMENTO Q
LIMPIAR CAMPOS REGISTROS PORPAGINA 20 =)

Alingresar en la opcion CONSULTA PREDIAL, se despliega una serie de campos, los cuales deben ser
diligenciados de acuerdo a la informacién que se tenga del predio:

H Siedi
see edis
Usuario Consuita CONSERVACION CATASTRAL Alcaldia de Monteria,
CONSULTAS RADICACION RESOLUCIONES PLANEACION INFORMES
o N m
3 = L ir} 3 2+ N A 15
Consulta predial Consulta tramite Histérico Estudio de tramites Radicacion Asignacion Resolucion Revisién y firma Via administrativa
| DEPARTAMENTO | CORDOBA ~ ‘ MONTERIA - | MUNICIPIO |
[ieRwomere ] zoonomere ] 200 APELLIDO
PROPIETARIO Q
NPN
R SOCIAL Q
) CONSECUTIVO . Q
MATRICULA 140 ) |1Q
CHIP 1Q DOCUMENTO Q
LIMPIAR CAMPOS REGISTROS PORPAGINA 20 1]

Al digitar los datos correctos del predio, se genera la informacion completa del predio solicitado:
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DATOS DEL PREDIO 01-01-00-00-0414-0001-0-00-00-0000

i6n de constr i Croquis Tramites Fotoreconocimiento Alertas Visor Ofertas Comparativo

Matricula inmobiliaria 140-49371 /Area terreno N3Mts2
Dest. Econdmico R -Lote_Urbanizado_No_Caonstruida Area construida 00
Avalio 64,410,000 Dibujo oK
Coef. copropiedad PH 0 Area NO
2024-202 REPORTADA Catastro Ley

DIRECCIONES DEL PREDIO

DIRECCION TIPO DIRECCION

Carrera 39 Numero 35 - 47 Estructurada

PROPIETARIOS

TN

AGRO & CONSTRUCCIONES HN. SAS. N-NIT 901519837

Zonas fisicas Yy econdmicas Construcciones
[ o | zeooonen | men | wnionuno

148 167 M299 mts2 $570,000 Mt

4.2 RADICACION DE MUTACIONES

Una mutacion catastral es todo cambio que sobrevenga respecto de los elementos fisico, juridico o
econdémico de los predios cuando sea debidamente inscrito en el Catastro.

Las mutaciones se clasifican en

a) Mutaciones de primera clase: Las que ocurran respecto del cambio de propietario o poseedor.

b) Mutaciones de segunda clase: Las que ocurran en los linderos de los predios, por agregacion
(englobe) o segregacion (desenglobe) con o sin cambio de propietario o poseedor. Igualmente,
cuando por cualquier causa se modifiquen los coeficientes de copropiedad, en predios bajo
el régimen de propiedad horizontal.

También, cuando se trate de englobe de una mejora por construccidn o edificacion en terreno
ajeno o en edificacion ajena, en razén a que el propietario o poseedor de la mejora pasa a
convertirse en propietario o poseedor del terreno o de la edificacién sobre la que hizo la
construccion o, viceversa.

c) Mutaciones de tercera clase: Las que ocurran en los predios por nuevas construcciones o
edificaciones, demoliciones, y modificacion de las condiciones y caracteristicas

constructivas.

También, los cambios que se presenten respecto del destino econémico de los predios.
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d) Mutaciones de cuarta clase: Las que ocurran en los avallos catastrales de los predios de una
unidad organica catastral por renovacion total o parcial de su aspecto econémico, ocurridos
como consecuencia de los reajustes anuales ordenados conforme a la ley y las auto
estimaciones del avallio catastral debidamente aceptadas.

e) Mutaciones de quinta clase: Las que ocurran como consecuencia de lainscripcién de predios
0 mejoras por edificaciones no declarados u omitidos durante la formacion catastral o la
actualizacion de la formacion catastral.

Para realizar la radicacién de los tramites, se debe ingresar por el mend de RADICACION -
RADICACION DE MUTACIONES, seleccionar la clase y adjuntar los documentos respectivos:

. E edis

CONSERVACION CATASTRAL Alcaldia de Monteria
CONSULTAS RADICACION RESOLUCIONES PLANEACION INFORMES
H)
%) =] 9D i b 2 X A, Iib

Consulta predial Consulta trimite Histérico Estudio de tramites Radicacién Asignacién Resolucién Revisién y firma Via administrativa

RADICACION DE MUTACIONES

MONTERIA - MUNICIPIO ‘

DEPARTAMENTO CORDOBA v

CLASE

db"l PREDIO A RADICAR
LUGAR DE TRAMITE* Implica cambio gréfico NPN
oo | -

VENCE

Datos de la radicacién Lista de Chequeo
NUMERQ ###

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre:
Cédula:
Domicilio notificacion:

Ciudad:

4.3 ASIGNACION DE MUTACIONES

La asignacion de mutaciones se realiza mediante la opcién RADICACION - ASIGNACION DE
TRAMITES, en el cual se debe seleccionar la persona encargada de realizar el tramite.
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-
N sesedis
Usuario Consulta CONSERVACION CATASTRAL Alcaldia de Monteria
CONSULTAS RADICACION RESOLUCIONES PLANEACION INFORMES
g H)

[ = 10) i) k) 2 N A, lib
Consulta predial Consulta trimite Histérico Estudio da tramites Radicacién Asignacién Resolucién Ravision y firma Via administrativa
ASIGNACION DE TRAMITES
DEPARTAMENTO CORDOBA - | ‘ MONTERIA v MuN\C\PIO|

‘ i Aplicacion de filtros

i e e (oo | [radiaoon .
ouse [N v
£ - -
== :
Ca -
== :
( | I (
O sin asignar ]
Aplicar filtro Ll

Seleccionar todos

01-06-00-00-0086-0011-0-00-00-0000  Luis Eduardo Zapata Moreno [
-

4.4 ANULACION DE RADICACIONES

Ingresar por la opcién RADICACION - ASIGNACION DE TRAMITES con el fin de seleccionar la
radicacion que desea anular.

So6lo el usuario que tenga los permisos podra anular los tramites, teniendo en cuenta que debe aportar
la justificacién de la anulacidn.

= g o~ Y Dibujar - & Lecturaenvoz alta | Preguntar a Bing Al - + = 1 de2 | )| D Q@ 2B

Alcaldia de Monteria
INFORME MUNICIPAL DE ANULADAS
MUNICIPIO: 23001 MONTERIA
DEL 01/01/2023 AL 211102023

N
202319 |01-04-00-00-0204-0010-0-00-00-0000 | 20/10/2023[2-Mutacidn de Segunda [ o | Se dupiicn o radicado | lizeth reyes
Pag 1
i Fecha Generacion: 211102023 Usario jvilla
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4.5 CONSULTA DE TRAMITES

Para consultar la trazabilidad de un tramite, se debe ingresar por la opciéon CONSULTAS - CONSULTAR
TRAMITE, se digita el nimero del tramite y el sistema mostrard la informacién correspondiente:

CONSULTA DE TRAMITES

| DEPARTAMENTO | | CORDOBA vl | | | MONTERIA vl | MUNICIPIO |

| TRAMITE A CONSULTAR |

Radicacion

ARO: | | NOMERO:

Estado del tramite | }

Fecha Radicacion

Clase | f

EXPEDIENTE

Fecha Asignacion ‘ .

4.6 CONSULTA DE RESOLUCIONES

Para verificar el contenido de una resolucién ingrese por la opcion CONSULTAS - CONSULTA
RESOLUCION, se debe digitar el nimero de la resolucién y el sistema mostrara la informacion
solicitada:

CONSULTA DE RESOLUCION
@RYAMENTO I ATLANTICO v T L v MUNICIPIO
RESOLUCION
ANO: 12023 NUMERO: (500 '
Q . )
‘ ;staﬂn R - ) - h VEN VFIRNE :POR ;EPOR'AR
| Fecha citacion 21/09/2023
| Frscraickaven 29/09/2023 B
‘ Fecha Notifcacion personal 21/09/2023
Focha Recurso 7 B
| Fecha Firmeza 19/10/2023

Pagina 10 de 14

0 Secretaria de Transito, frente al Estadio 18 de Junio.
Monteria - Colombia.



ee- edis

* B  EMPRESA DE DESARROLLO
®Y  INTELIGENTE Y SOSTENIBLE

4.7 ELABORACION DE TRAMITES

Ingresar por la opcion RESOLUCIONES - ELABORAR RESOLUCION, seleccionar el tramite a ejecutary
diligenciar la informacion solicitada por el sistema.

ELABORACION DE RESOLUCIONES

DEPARTAMENTO ATLANTICO v SABANALARGA b4 MUNICIPIO

ANO: NUMERO: Q

o

Se debe tener en cuenta que, las solicitudes de mutaciones, rectificaciones, complementaciones,
modificaciones y cancelaciones se radicaran en el orden cronolégico en que se reciban y los
documentos correspondientes se archivaran de manera que permitan su conservacion y facil
consulta.

El tramite y decision de las solicitudes, se debera efectuar respetando el orden de radicacion, de
acuerdo con el tipo de mutacion o tramite al que correspondan. Se excepttan del orden de radicacion,
aquellos casos que por condiciones especiales no sea posible atenderlas con la prioridad aqui
definida, situacién que debe estar debidamente justificada y comunicada al solicitante.

Los tramites que se pueden realizar son:

Autoevalud catastral Cambio de nombre Cancelacidn predio.

Certificacion de areas con propdsitos notariales Correccion identificadora predial.

Desenglobe RPH (Reglamento de Propiedad Horizontal) Englobe RPH (Reglamento de Propiedad
Horizontal).

Incorporacién construccion RPH (Reglamento de Propiedad Horizontal) Incorporacién mejora en
predio ajeno.

Rectificacion de construccion RPH (Reglamento de Propiedad Horizontal) Rectificacién
informacion juridica.

Rectificacion vigencia de avalios Rectificacién uso destino.

Reforma PH (Propiedad Horizontal) Revision avalud.
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Una vez finalizado el tramite se podra observar el documento en formato PDF

67,68y 69 de la ley No. 1437 del 2011 (Cédigo de P YdeloC

ARTICULO TERCERO: Contra el presente acto administrativo proceden los recursos de i ante el Jefe de
Catastrales que lo emite, y el de apelacion ante la Gerencia de Gestion Catastral. Los recursos deberan interponerse por escrito en
la diligencia de notificacién personal, o dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a ella, o a la notificacién por aviso de

con lo di enel 74y igui de la ley no. 1437 del 2011 (Cédigo de Procedimiento Administrativo Y de do
Contencioso Administrativo).

ARTICULO CUARTO: El incremento anual del avaldo catastral estara sujeto al incremento que ordene el gobierno nacional, cuando
no se realice actualizacién de la formacion catastral.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

DADA A LOS 13 DIAS DEL MES 06 DE 2023

ot

SANDRA LORENA LOPEZ FUENTES
Jefe de Procesos Catastrales

4.8 EDITOR GEOGRAFICO

Por otro lado, se tiene la opcidn del editor geografico, el cual permite la visualizacién de la cartografia
del municipio con las herramientas basicas de un sistema de informacion geografica, este editor se
encuentra en el menu principal:

[ _ i
oo vedis
@

Usuario Consulta Alcaldia de Monteria CUENTA % Tareas @ Bandeja 3 CERRAR SESION @

MENU PRINCIPAL

“a | 0

CONSEF CION CATASTRAL EDITOR GE( AFICO

Consulte, radique y tramite mutaciones. Genere informes y estadisticas. Visualice y edite la cartografia del municipio, ortofotos y geareferencie tramites.

ACTUALIZACION CATASTRAL MULTIPR SITO PRODUCTOS
Proceso masivos de visitas y actualizacién de datos. Aplicacion de nuevo Genere certificados catastrales, fichas prediales, planos de conjunto y cartas
estudio econdmico. catastrales.
7777 y ~ " \
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Al ingresar al item del editor se encuentra una ventana que contiene en el costado derecho la
visualizacion de la cartografia basica del municipio de Monteria y en el costado izquierdo, las capas
gue componen la informacion geografica y cartografica, junto con las herramientas de edicion:

A @B @ Escala:1:37438  X4683296.80 Y:2532108.03 Layer 10 Qv = Ba
-
secedis
.
EDITOR GEOGRAFICO |®
Departamento CORDOBA 2l
Municipio MONTERIA v
Zona URBANA I
Sector 01-01 », ‘:O
i
-
I~
T0C & Mapa Ba |® 4
L_PERIMETRO !
NOMENCLATURA_VIA B
LMANZANA
© y IERREXO ”
L_CONSTRUCCION &)
L_ZONA_HOMOGENEA FISICA
L_ZONA_HOMOGENEA_GEOECONOMICA ©
Marcas_de_Posicionshp
i) p
=
&
ICH
|&

Barra de herramientas del editor geografico

Qe ¢ ®@OHREOE®©E @ 80 % -0

L 2 3 |4 5 6 |7 [8 [9 |10[11]12]13] |14[ 15| 16] 17] 18| 19 |

1. Vistatotaldel plano

2. Acercamiento

3. Alejarelplano

4. Paneo delplano

5. Obtenerinformacion de un poligono

6. Tomar una distancia

7. Visualizar las cotas de un poligono

8. Verlainformacion alfanumérica de un predio
9. Agregar una marca de posicién

10. Generar un pdf con el anexo de ficha predial
11. Visualizar el Street view

12. Vista 3d del plano

13. Localizar la posicidn actual

14. Busqueda predial por FMI

15. Colocar una escala determinada
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16. Ver una imagen satelital

17. Elaborarun CPPC

18. Buscar una coordenada

19. Georreferenciar tramites

Escala:1:8090 X:4684894.09 Y:2527160.13

o I~

oo cedis ]

.t . INFORMACION ALFANUMERICA

EDITOR GEOGRAFICO S——
| Datos delpredio| Fotoreconocimiento  Trimites

e CORDOBA * 01-01-00-00-0892-0916-0-00-00-0000 Rectares No
Municipio MONTERIA hd 140-178885 Avalio §19,464,803,000
Zona URBANA v 115040.18 AraC 0.00
Sector 01-01 v Lote_Urbanizable No_Urbanizado UltimaRes 0

Radicar tramite

JI00] rdicion  C.Calidad  Mapa Base

CEA1B 125

NOMBRE DCTO
INVERSIONES EL GURULLO SA EN LIQUIDACION 9001903561

11504020
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